W WAGROWCU

Wewnatrzszkolna instrukcja organizowania i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty

w SP4 w Wagrowcu

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:
PZE - Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego
SZE - Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny

ZN - Zespot Nadzorujacy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna

Egzamin w 6smej klasie Szkoly Podstawowej nr 4 w Wagrowcu w roku szkolnym
2024/2025 odbywac si¢ bedzie zgodnie z komunikatem DYREKTORA OKE
- 13-15 maja 2025 roku

Podstawa prawna egzaminu zgodna z:

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz.
750 ze zm.)

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz.
737)

. Rozporzadzenie MEIN z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i

sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2022 r. poz. 1636)

. Rozporzadzenie MEIN z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie wymagan egzaminacyjnych
dla egzaminu O6smoklasisty przeprowadzanego w roku szkolnym 2022/2023 i
2023/2024 (Dz.U. z 2022 1. poz. 1591)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniéw z niepelnosprawnoscig intelektualng w
stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla branzowej szkoty I stopnia,
ksztalcenia ogolnego dla szkoty specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz ksztalcenia
0goblnego dla szkoty policealnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 356 ze zm.)



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000750
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000750
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170000356
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001591
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001636
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000737
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000737
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Sposéb organizacji egzaminu i zasady obiegu informacji

Informacje ogolne

1. Egzamin o6smoklasisty jest przeprowadzany na podstawie wymagan okreslonych w
podstawie programowej ksztatcenia ogolnego oraz sprawdza, w jakim stopniu zdajacy speinia
te wymagania.
2. Egzamin 6smoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemne;.
3. Egzamin 6smoklasisty obejmuje nastepujace przedmioty:
jezyk polski
matematyke
jezyk obcy nowozytny.
Egzamin 6smoklasisty z kazdego przedmiotu jest przeprowadzany innego dnia.
pierwszego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka polskiego,
ktéry trwa 120 minut.
drugiego dnia jest przeprowadzany egzamin z matematyki, ktory trwa
100 minut.
trzeciego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka obcego
nowozytnego, ktory trwa 90 minut.

Do czasu trwania egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu nie wlicza si¢ czasu
przeznaczonego na sprawdzenie przez ucznia poprawnos$ci przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi (5 minut).

Do egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego uczen lub stuchacz przystgpuje
z tego jezyka obcego nowozytnego, ktorego uczy si¢ w szkole w ramach obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych.
6a. W rok 2025 uczen bedacy obywatelem Ukrainy obligatoryjnie podchodzi do egzaminu z
matematyk ii jezyka obcego. Nadto jest zwolniony z egzaminu z j¢zyka polskiego. Jesli
wyraza cheé, moze podejs¢ do egzaminu z jezyka polskiego po wypisaniu deklaracji

( zatgcznik 3d)



Organizacja egzaminu -zasady obiegu informacji

Sprawy dotyczace organizacji i przebiegu egzaminu co roku okresla OKE, wydajac
»Informacj¢ o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty".

Dokumenty, na podstawie ktérych przyznawane jest dostosowanie formy lub
warunkow przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty, czyli zaswiadczenie o stanie zdrowia
wydane przez lekarza badz opini¢ z poradni pedagogiczno- psychologicznej nalezy
dostarczy¢ do 15 pazdziernika 2024 roku do sekretariatu szkoty.

Poinformowanie rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia o przyznaniu przez rade
pedagogiczng odpowiednich dostosowan form i1 warunkoéw egzaminu w terminie do 20
listopada 2024 r.

W przypadkach losowych dokumenty o ktéorych mowa powyzej nalezy zlozyé
niezwltocznie po ich otrzymaniu.

Prawo do zwolnienia z egzaminu majg laureaci konkursow przedmiotowych o zasiggu
wojewodzkim.

W ustalonym terminie odbywa si¢ szkolenie czlonkéw szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, ktorzy poznaja:

- procedury postgpowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi,
- procedury postgpowania w sytuacjach szczeg6dlnych.

W tygodniu poprzedzajacym egzamin PZE przypomina o obowigzujacych procedurach.

Informacja o wynikach egzaminu

Wyniki egzaminu OKE w Poznaniu przekazuje szkole w wyznaczonym przez CKE
terminie.

Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu za
posrednictwem szkoty.

Uczen zwolniony z egzaminu na podstawie zaswiadczenia przyznajgcego tytul
laureata konkursu przedmiotowego otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu maksymalnego

wyniku.

Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu
W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
lub zakldcenia przebiegu egzaminu, przewodniczacy SZE przerywa zdajagcemu egzamin,

uniewaznia jego prace i nakazuje mu opuszczenie sali egzaminacyjne;j.



10.

Uczen, ktéremu przerwano egzamin, moze przystagpi¢ do niego powtornie w
dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE w Poznaniu dla wszystkich ucznidéw,
ktorzy nie przystgpili do egzaminu w terminie wiasciwym albo go przerwali z powodu
szczegllnych przypadkéw zdrowotnych lub losowych.

W przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu zdarzeniem zagrazajacym
bezpieczenstwu ucznidow, przewodniczacy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE w Poznaniu, a w razie
potrzeby réwniez odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,

podejmuje decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia egzaminu.

Organizacja i przebieg egzaminu - przygotowanie

Egzamin odbywa si¢ w terminie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;.

Za zorganizowanie i przebieg egzaminu w szkole jest odpowiedzialny przewodniczacy
SZE

Przewodniczacy SZE nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu, ustala
sposrod cztonkow SZE zespoty nadzorujace przebieg egzaminu w kazdej sali 1 zapoznaje
zespoty nadzorujace z ich obowigzkami oraz informuje o sposobach dostosowania warunkow
1 formy egzaminu dla uprawnionych do tego ucznidéw.

Najpdzniej na tydzien przed terminem egzaminu przewodniczacy, za posrednictwem
cztonkow szkolnego zespotu egzaminacyjnego, zapoznaje zdajacych z Informacjg dla
uczniéow przystepujacych do egzaminu, odpowiednimi instrukcjami zamieszczonymi na
pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania i1 wypelniania
karty odpowiedzi, dostosowujac wyjasnienia dla uczniéw z dysfunkcjami.

Wszyscy cztonkowie SZE skladaja o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia
dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy SZE lub czionek szkolnego zespolu egzaminacyjnego pisemnie
przez niego upowazniony najpozniej w dniu poprzedzajagcym egzamin odbiera przesytke
z materiatami egzaminacyjnymi 1 sprawdza, czy nie zostala ona naruszona.

Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodnosci przesytki z zapotrzebowaniem
wedhug instrukcji dystrybutora zabezpiecza materiaty egzaminacyjne przed nieuprawnionym

ujawnieniem w szafie metalowe;j.



11. Przewodniczacy SZE wyznacza osob¢ upowazniong, w szczegolnych przypadkach, do
dostepu do materialdow egzaminacyjnych.
12. Dzien przed egzaminem, przewodniczacy wraz z zespotami nadzorujacymi przebieg
egzaminu w danej sali przygotowuja sale egzaminacyjne.
13. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotéw nadzorujacych sprawdzaja odpowiednie
przygotowanie sal do egzaminu:
a. ustawienie stolow w sposOb zapewniajacy samodzielng prace uczniow,
przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, data urodzenia oraz kodem
zdajacego (ewentualnie z numerami stotow),
b. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do
dostosowania warunkéw i formy egzaminu,
c. przygotowanie miejsc dla zespotu nadzorujacego i obserwatoréw zewnetrznych,
d. umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do
zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
e. umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajgcych w
danej sali (imi¢ 1 nazwisko, klasa),

f. przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Przebieg egzaminu
30. Na godzing przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy SZE sprawdza, czy zespoty
nadzorujace sa kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie
innego nauczyciela — cztonkami zespotu nadzorujacego nie moga by¢ nauczyciele
przedmiotow wchodzacych w zakres egzaminu.
31. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczacemu SZE
dowod tozsamo$ci i1 upowaznienie instytucji uprawnionej do oddelegowania swojego
przedstawiciela. Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem w
odpowiednich miejscach protokotu przebiegu egzaminu.
32. Przewodniczacy SZE okolo poél godziny przez rozpoczeciem egzaminu w obecnosci
przewodniczacych zespotéw nadzorujacych oraz przedstawicieli uczniow sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone i otwiera je.
33. Jesli paczki z materialami egzaminacyjnymi sg naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest
zgodna

- z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy postepuje zgodnie

- z procedurami postgpowania w sytuacjach szczegolnych.



34. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne nie zostaly naruszone,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespoldw nadzorujgcych oraz przedstawiciela
ucznidéw z kazdej sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin.
35. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego:
a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie 1 liczbie,
odpowiadajacej liczbie uczniow w danej sali egzaminacyjne;j
b. inne materiaty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu
osmoklasisty z danego przedmiotu.
36. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego razem z przedstawicielem ucznidéw przenosi
materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali.
37. O wyznaczonej godzinie zdajacy losuja miejsca na sali. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie
dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ 1 okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku
odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego
wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.
38. Do sali egzaminacyjnej zdajacy wnosza jedynie materialy okreslone w Informacji dla
zdajacego: w przypadku egzaminu Osmoklasisty z kazdego przedmiotu — dlugopis (lub
pidoro) z czarnym tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z dlugopisow
zmazywalnych/$cieralnych), dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki — linijke.
39. Zdajacy mogg rowniez wnie$¢ do sali mata butelk¢ wody mineralnej, ktorg stawiaja przy
nodze stolika.
40.Nie wolno przynosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych.
41.Zdajacy zajmuja wyznaczone miejsca.
42.Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przypomina o:
a. zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,
b. dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi do zdan zamknigtych na karte odpowiedzi po zakonczeniu
czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan
43. Czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zestawy egzaminacyjne zdajacym nie
wczesniej niz o godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie.
44 Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej od rozdania zestawOw egzaminacyjnych.



45. Po rozdaniu zdajacym zestawdw egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje przewodniczacy SZE.

46. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o
obowigzku:

a. Zapoznania si¢ z instrukcja zamieszczong na 1 oraz 2 stronie arkusza egzaminacyjnego

b. sprawdzenia kompletnosci zestawu 1 numeracji stron,

c. poprawnosci kodowania,

d. samodzielnej pracy,

e. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy,

f. koniecznos$ci wykonywania polecen cztonkéw zespotu nadzorujacego.

47. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom 1 po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych oraz po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD przelicza si¢ wszystkie
niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe
plyty CD, a liczbg¢ niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczbg niewykorzystanych i
wadliwych ptyt CD odnotowuje si¢ w protokole.

48. Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne s3 kompletne, a w razie potrzeby
zglaszaja braki przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuja nowe kompletne
zestawy. Takie przypadki zostaja odnotowane w protokole przebiegu egzaminu. Protokot
czytelnie podpisuje uczen, ktory zgtosit braki w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi.

49. Uczniowie zapoznajg si¢ szczegdlowo z Instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.

50. Przed rozpoczeciem egzaminu d6smoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego, uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢, oraz naklejki przygotowane przez okregowa komisje
egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

51.Uczniowie koduja swoje prace zgodnie z instrukcja przewodniczacego zespotu
nadzorujacego, a cztonkowie zespotu nadzorujacego koduja prace uczniéw uprawnionych do
dostosowania warunkéw 1 formy egzaminu. Nie nalezy kodowaé arkuszy uczniow
zwolnionych, nieobecnych i laureatow. Nie mozna otwiera¢ zestawow niewykorzystanych.
52. Cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych

zwigzane z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji (Informacji) dla ucznia.



53. Czlonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja w obecno$ci ucznidéw poprawnosé
zamieszczenia danych oraz naklejek.
54. Po czynno$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy
z zestawem egzaminacyjnym.
55. Czas trwania egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia
pracy. Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:
a. w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut (lub nie wigcej niz 180 minut
w przypadku ucznidéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),
b. w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut
przypadku ucznidow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),
c. w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wigcej niz
135 minut w przypadku ucznidw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony.
56. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjne;j.
57. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczeg6lnie uzasadnionej
sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajagcych mozliwo$é
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest
skorzystanie z pomocy medycznej).
58. Czlonkowie zespotu nadzorujacego nie moga udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.
59. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania prawidtowego
przebiegu egzaminu, przewodniczacy zespotu nadzorujagcego porozumiewa = Si¢
z przewodniczacym SZE, a ten przerywa egzamin dla danego ucznia, uniewaznia jego prace
(zgodnie z procedurami Postgpowania w sytuacjach szczegodlnych) oraz odnotowuje ten fakt
w protokole.
60. Jesli uczen ukonczyt pracge przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi
nadzorujagcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odklada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub czionek zespotu nadzorujacego w obecnosci
ucznia sprawdza kompletno§¢ materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie
pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujacego
sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

61. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajagcemu wykonanie tej czynnosci.



62.Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakldcajac pracy
pozostatym piszacym.

63. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym o:

konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

Czynnosci po zakonczeniu egzaminu

64. Po zakonczeniu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad
zespolu nadzorujacego — w obecnosci zdajacych — zbieraja od ucznidow zeszyty zadan
egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi, a w przypadku egzaminu z matematyki — réwniez
karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych, i sprawdzaja kompletnos¢ materiatow. Nastepnie
przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéory ma by¢ obecny podczas
pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

65.Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu  przygotowuje  materialy do  przekazania  przewodniczacemu  zespotu
egzaminacyjnego.

66. Przewodniczacy SZE sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali w obecnosci
odpowiedniego przewodniczacego zespolu nadzorujacego.

67. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje 1 zabezpiecza koperty, a
nastepnie dotacza je do protokotu zbiorczego.

68.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazuje OKE nastgpujace
materiaty:

Prace uczniéw w zamknietych, bezpiecznych kopertach

Zbiorczy protokdt przebiegu danej czgsci egzaminu,

koperty zwrotne,

wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty
CD,

uzupehione wykazy ucznidow z kazdej sali egzaminacyjnej,

kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,

uwierzytelniong kopie¢ wykazu zawarto$ci przesylki z materiatami egzaminacyjnymi

dostarczonej przez dystrybutora,



decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu O6smoklasisty z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktorych dotyczy
przerwanie i uniewaznienie,

69. W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja:

protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotdéw z poszczegodlnych sal,

jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu,

oryginal wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

kopie wykazéw uczniow przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali,

kopie decyzji o przerwaniu 1 uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu.

Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

70. Za wlasciwe zabezpieczenie 1 ochron¢ materiatbw egzaminacyjnych przed

nieuprawnionym ujawnieniem od momentu ich odbioru do czasu przekazania po egzaminie

do OKE odpowiada PZE, ktory w szczegolnosci:

a. dopilnowuje podpisania przez cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego powotania i

przeszkolenia czitonkdéw zespotu egzaminacyjnego — zal. nr 5a (dokument ten jest

przechowywany w szkolnej dokumentacji egzaminu),

b. stosuje si¢ do informacji dyrektora OKE w Poznaniu o miejscu, czasie i sposobie odbioru

zestawOw egzaminacyjnych i ptyt CD dla swojej szkoty,

c. kazdego dnia egzaminu PZE (z dowodem tozsamos$ci) odbiera w obecnos$ci zastepcy lub

innego cztonka SZE pakiety z zestawami egzaminacyjnymi i ptyty CD (zgodnie z instrukcja) 1

sktada je w przeznaczonym do tego miejscu w gabinecie dyrektora szkoly gwarantujgcym

brak dostgpu osob nieuprawnionych — materialy egzaminacyjne pozostaja tam do czasu

przeprowadzenia odpowiedniej czg$ci egzaminu,

d. pakiety z zestawami egzaminacyjnymi (oraz plyty CD) otwiera w obecnosci

przewodniczacych ZNE oraz przedstawicieli zdajacych, potwierdzajac ich nienaruszenie, przy

czym otwarcie opakowania ptyty CD nastgpuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po

whniesieniu do sali zestawdw egzaminacyjnych,

e. dopilnowuje umieszczenia w opisanej kopercie niewykorzystanych 1 wadliwych zestawow

egzaminacyjnych (dotyczy to takze ptyt CD) oraz odnotowania tego faktu w protokotach,
sprawdza po zakonczeniu danej czgsci egzaminu kompletno$¢ materiatow

egzaminacyjnych i pakuje je zgodnie z instrukcjag OKE,



przekazuje wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja w miejscu i
terminie wyznaczonym przez OKE,

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym
ujawnieniem pozostata w szkole dokumentacje¢ dotyczaca przygotowania 1 przebiegu
egzaminu,

we wszystkich sytuacjach szczegodlnych dotyczacych pakietow egzaminacyjnych

porozumiewa si¢ z dyrektorem OKE w Poznaniu.

Agnieszka Nowak

Dyrektor SP4
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